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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в области образования в части приёма граждан в 

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение города 

Ростова-на-Дону «Гимназия № 46» (далее – МБОУ «Гимназия № 46») и 

обеспечения прав граждан на получение общего образования. 

Настоящие Правила приёма граждан в общеобразовательные учреждения 

города Ростова-на-Дону разработаны и осуществляются в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом РФ от 

30.11.1994 № 51ФЗ;  Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об 

основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральным 

Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ; Федеральным Законом от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве 

Российской Федерации»; Федеральным Законом от 19.02.1993 г. № 4528-1 «О 

беженцах»; Федеральным Законом от25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации; Федеральным 

Законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; Федеральным 

Законом от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»; Федеральным Законом от 

19.02.1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; Федеральным 

Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Указом 

президента РФ от 13.04.2011 № 44 «О дополнительных мерах по 

обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан РФ»; 

санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами СанПин 2.4.2.2821-

10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации 

обучения в общеобразовательных учреждениях», утвержденными 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

29.12.2013 № 189; «Порядком приема на обучение по общеобразовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования», утвержденным приказом Министерства просвещения России 

от 02.09.2020 № 458, приказом  Министерства просвещения России от 

30.08.2022 № 784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458», Порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115, 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом 



Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177, Постановлением администрации 

города Ростова-на-Дону от 03.10.2023 № 1055 «Об утверждении 

административного регламента № АР-351-14-Т муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

организации, реализующие программы общего образования»», 

Постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 13.02.2023 № 99 

«О внесении изменений в постановление Администрации города Ростова-на-

Дону от 22.02.2017 № 136 «О закреплении муниципальных 

общеобразовательных организаций за конкретными территориями 

(микрорайонами) города Ростова-на-Дону» (ред. от 09.03.2022); Уставом 

МБОУ «Гимназия № 46». 

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в 

гимназию на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее – основные 

общеобразовательные программы), дополнительным общеразвивающим 

программам. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, на 

обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в 

соответствии с международными договорами РФ, законодательством РФ и 

настоящими правилами. 

1.4. Гимназия обеспечивает прием на обучение по основным 

общеобразовательным программам детей, имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня и проживающих на 

территории, за которой закреплен лицей (далее – закрепленная территория). 

 

2. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ  

 

2.1. МБОУ «Гимназия № 46» на уровне начального общего, основного 

общего, среднего общего образования обеспечивает прием граждан, которые 

имеют право на получение общего образования соответствующего уровня и 

проживают на закрепленных за МБОУ «Гимназия № 46» территориях, 

определенных Постановлением Администрации города Ростова-на-Дону «О 

закреплении муниципальных образовательных организаций за конкретными 

территориями (микрорайонами) города Ростова-на-Дону». Гимназия 

размещает на информационных стендах и официальном сайте в сети 

Интернет издаваемый не позднее 15 марта текущего года распорядительный 

акт о закреплении ОО за конкретными территориями в течение 10 

календарных дней с момента его издания. 

2.2. Приём детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может 

осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных 



представителей) и их письменного заявления с указанием адреса 

фактического проживания.  

2.3. Приём в общеобразовательные учреждения иностранных граждан и лиц 

без гражданства осуществляется в соответствии с действующими 

международными соглашениями на условиях договора между 

общеобразовательным учреждением и родителями (законными 

представителями). 

        Наличие гражданства Российской Федерации у ребенка, не достигшего 

14 лет, по выбору его родителей (законных представителей) удостоверяется: 

а) имеющимся у ребенка заграничным, дипломатическим или служебным 

паспортом гражданина Российской Федерации, удостоверяющим личность 

гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации; 

б) паспортом гражданина Российской Федерации родителя, в том числе 

заграничным, дипломатическим или служебным паспортом, в который 

внесены сведения о ребенке; 

в) свидетельством о рождении, в которое внесены сведения: 

о гражданстве Российской Федерации обоих родителей или единственного 

родителя (независимо от места рождения ребенка); 

о гражданстве Российской Федерации одного из родителей, если другой 

родитель является лицом без гражданства или признан безвестно 

отсутствующим либо если место его нахождения неизвестно (независимо от 

места рождения ребенка); 

г) отметкой  на переводе на русский язык документа, выданного 

компетентным органом иностранного государства в удостоверение акта 

регистрации рождения ребенка, проставленной федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по 

контролю и надзору в сфере миграции, или его территориальным органом, 

консульским учреждением Российской Федерации или консульским отделом 

дипломатического представительства Российской Федерации; 

д) отметкой на свидетельстве о рождении, выданном уполномоченным 

органом Российской Федерации, проставленной федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по 

контролю и надзору в сфере миграции, или его территориальным органом, 

консульским учреждением Российской Федерации или консульским отделом 

дипломатического представительства Российской Федерации; 

е) вкладышем к документу, выданному компетентным органом иностранного 

государства в удостоверение акта регистрации рождения ребенка, либо к 

свидетельству о рождении, подтверждающим наличие гражданства 

Российской Федерации, выданным в установленном порядке. 

2.4. Для граждан, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под 

опекой, местом жительства признается место жительства их законных 

представителей - родителей, усыновителей, опекунов. 

     При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных 

лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения 

спор между родителями разрешается судом. 



    Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших 

четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, 

опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту 

жительства. 

2.5. Граждане, не проживающие на территории закрепленной за МБОУ 

«Гимназия № 46» и имеющие право на получение общего образования 

соответствующего уровня, могут быть приняты в гимназию при наличии 

свободных мест, по окончании приема закрепленных лиц. 

2.6. В приеме в Гимназию может быть отказано только по причине 

отсутствия в гимназии свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьи 88 ФЗ от 29.12.2012 года 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

2.7.  В случае отсутствия мест в Гимназии родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющей 

государственное управление в сфере образования, или орган местного 

самоуправления, осуществляющий  управление в сфере образования. 

2.8. Приём на обучение по основным общеобразовательным программам за 

счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета 

субъекта РФ и местных бюджетов проводится на общедоступной основе. 

Организация индивидуального отбора для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных 

предметов или для профильного обучения допускается в случае и порядке, 

предусмотренными законодательством субъекта РФ (ч.5 статьи 67 ФЗ от 

29.12.2012№ 273-ФЗ «Об образовании в РФ».  

2.9. В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанным в 

абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-

ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей. 

В первоочередном порядке также предоставляются места в 

общеобразовательных организациях по месту жительства независимо от 

формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального 

закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции" 12, детям сотрудников 

органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 13, и детям, 

указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 

283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные 

акты Российской Федерации" 14. 

2.9.1. Во внеочередном порядке предоставляются места детям, указанным в 

пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе 

военнослужащих", и детям, указанным в статье 28 1 Федерального закона от 

3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской 

Федерации", по месту жительства их семей. 

2.10. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в 



государственную или муниципальную образовательную организацию, в 

которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

2.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.12. Прием в гимназию осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

2.13. При приёме граждан на обучение МБОУ «Гимназия № 46» обязано 

ознакомить поступающего и (или) родителей (законных представителей) с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ. 

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

имеют право выбрать до завершения ребенком основного общего 

образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы 

получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и 

элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 

предлагаемого лицеем (пункт 1 части 3 статьи 44 ФЗ от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в РФ». 

2.14. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего 

образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 

языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.15. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение 

подаются одним из следующих способов: 

в электронной форме посредством ЕПГУ; 

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при 

наличии), интегрированных с ЕПГУ; 



через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

лично в общеобразовательную организацию. 

Общеобразовательная организация осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов. 

При проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

вправе обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на 

обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес 

(почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии 

завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим). 

 2.16. Заявление о зачислении в муниципальную образовательную 

организацию, реализующую программы общего образования (1 экз., 

оригинал), оформлять согласно приложению № 1 к данным Правилам. 

В заявлении о приеме на обучение родителями (законными 

представителями) ребенка или поступающим указываются следующие 

сведения о ребенке: 

1. фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка; 

2. дата рождения ребенка; 

3. адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка; 

4. фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

5. адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

6. адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

7. о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема; 

8. образовательной программе и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

9. согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 

программе); 

10. согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 



необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной 

образовательной программе); 

11. язык образования (в случае получения образования на родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

12. родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

13. государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

14. факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.17. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

1. копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

2. копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

3. копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата 

и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования 

ребенка в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 

(или) сестра); 

4. копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

5. копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории); 

6. копии документов, подтверждающих право внеочередного, 

первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к 

военной или иной государственной службе, в том числе к государственной 

службе российского казачества; 

7. копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 



8. Свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры, усыновленных (удочеренных), детей, опекунами (попечителями) 

которых являются родители (законные представители) поступающего, или 

детей, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) поступающего (в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра, 

усыновленные (удочеренные) дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) поступающего, или дети, 

родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) поступающего), выданное компетентными органами 

иностранного государства, и его нотариально засвидетельствованный 

перевод на русский язык (если нотариус владеет соответствующими 

языками) либо перевод на русский язык, выполненный переводчиком, 

подлинность подписи которого засвидетельствована нотариусом (1 экз., 

копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в 

установленном порядке копия). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, 

указанных в абзацах 1 - 8 настоящего пункта, а поступающий - оригинал 

документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего 

общего образования представляется аттестат об основном общем 

образовании, выданный в установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий 

право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в гимназии на время 

обучения ребенка. 

2.18. Прием в первый, второй и последующие классы в течение учебного 

года в гимназии осуществляется на свободные места. Родители (законные 

представители) обучающихся дополнительно предоставляют личное дело 

обучающегося, выданное ОО, в которой он обучался ранее и табель или 

справку об успеваемости, содержащей сведения о результатах текущего 

контроля успеваемости по всем предметам учебного плана и промежуточной 

аттестации обучающегося, заверенной печатью общеобразовательного 

учреждения. 



Обучающиеся, прибывающие в течение года из других общеобразовательных 

учреждений без справки, содержащей сведения о результатах текущего 

контроля успеваемости по всем предметам учебного плана, могут быть 

приняты и зачислены в Гимназию в класс, определенный в заявлении 

родителей (законных представителей), с последующей аттестацией по 

определению уровня подготовки обучающегося. 

Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме 

посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов 

документов, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право 

приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном 

виде невозможно. 

 Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы. 

2.19. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о 

приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление о 

факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при 

условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись 

в том числе в электронном виде в региональных государственных 

информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при 

наличии). Форма уведомления указана в  приложении №3 данных Правил. 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой 

связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию 

после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 

организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

2.20. Гимназия осуществляет обработку полученных в связи с приемом в  ОО 

персональных данных поступающих в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных.  

2.21. Директор гимназии издает приказ о приеме на обучение ребенка или 

поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов, за исключением случая, 



предусмотренного пунктом 2.1. Правил. 

Справка о зачислении обучающегося в Гимназию в обязательном порядке 

направляется в образовательное учреждение, из которого прибыл 

обучающийся. 

 2.22 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 

представляет (направляет) на имя директора гимназии заявление об 

исправлении таких опечаток и (или) ошибок (приложение № 2 к данным 

Правилам) при личном обращении в ОО, посредством почтового 

отправления, на адрес электронной почты. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена 

опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

При представлении заявления в ОО при личном обращении, заявление 

регистрируется в день его приема. 

При отправке заявления по почте в адрес ОО заявление регистрируется 

в день его поступления. 

3. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ В ПЕРВЫЙ КЛАСС 

3.1. Лицей с целью проведения организованного приема детей в первый 

класс размещает на своих информационных стендах и официальном сайте в 

сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)* "(далее - ЕПГУ) 

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 

момента издания распорядительного акта, указанного в пункте 2.1. Правил; 

- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего 

года. 

С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации ОО, Постановлением 

Администрации города Ростова-на-Дону «О закреплении муниципальных 

образовательных организаций за конкретными территориями 

(микрорайонами) города Ростова-на-Дону» и другими документами, 

регламентирующими деятельность гимназии, гимназия размещает копии 

указанных документов на информационном стенде и официальном сайте 

лицея в сети «Интернет». 

"*"  
Постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 "О 

федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих 

предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 

(осуществление функций)" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 

44, ст.6274; 2022, № 35, ст.6081). 



3.2. Количество первых классов в МБОУ «Гимназия № 46» рассчитывается 

исходя из предварительного комплектования на основе статистических 

данных социально-педагогического мониторинга о количестве детей в 

возрасте 6,5-7лет, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ 

«Гимназия № 46». 

3.3. Получение начального общего образования в МБОУ «Гимназия № 46»  

начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных 

представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе 

разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в более 

раннем или более позднем возрасте.  

3.4. Родители (законные представители) граждан, поступающих в первый 

класс, должны пройти процедуру электронной регистрации на Портале 

государственных услуг на РФ. 

Ежегодно до 1 апреля (после получения приказа Управления образования 

города Ростова-на-Дону) МБОУ «Гимназия № 46» издает приказ о порядке 

приёма детей в первый класс.  

3.4.1. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс МБОУ 

«Гимназия № 46» для детей, указанных в пунктах 2.9, 2.10 и 2.12 Правил, а 

также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 

апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

3.4.1.1.Прием детей в 1 класс, не достигших на 1 сентября текущего года 6 

лет и 6 месяцев, или старше 8 лет, проживающих в одной семье и имеющих 

общее место жительства с детьми, в которых обучаются их братья и (или) 

сестры осуществляется не позднее 1 апреля до 30 июня текущего года. 

3.4.1.2. Прием детей в 1 класс, не достигших на 1 сентября текущего года 6 

лет и 6 месяцев, или старше 8 лет и проживающих на закрепленной 

территории осуществляется не позднее  1 апреля до 30 июня текущего года. 

3.4.1.3. Прием детей в 1 класс, не достигших на 1 сентября текущего года 

6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет и не проживающих на закрепленной 

территории в соответствии с выбором родителей (законных представителей) 

осуществляется с 6 июля до 5 сентября текущего года до момента заполнения 

свободных мест в общеобразовательной организации. 

Директор издает приказ о приеме на обучение детей, указанных в абзаце 

первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о 

приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего 

года. 

Гимназия, закончив прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 

2.9, 2.10 и 2.12 Правил, а также проживающих на закрепленной территории, 



осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, 

ранее 6 июля текущего года. 

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющий государственное управление в сфере образования, вправе 

предусмотреть возможность проактивного направления гражданам 

информации о возможности получения услуги по подаче заявления о приеме 

на обучение в личном кабинете ЕПГУ на основании данных, содержащихся в 

региональных государственных информационных системах субъектов 

Российской Федерации, созданных органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации. 

3.5. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются в журнале приема заявлений.   

После регистрации заявления о приёме в первый класс заявителю выдается 

документ, содержащий следующую информацию: 

 входящий номер заявления о приёме; 

 перечень представленных документов и отметка об их получении, 

заверенный подписью секретаря или лица, ответственного за приём 

документов, и печатью гимназии; 

 контактные телефоны для получения информации; 

3.6. Дети  зачисляются в первый класс МБОУ «Гимназия № 46» независимо 

от уровня их подготовки. При приеме в первый класс не допускается 

проведение испытаний (экзаменов, тестирования, собеседований и т.п.), 

направленных на выявление уровня готовности ребенка к обучению. 

3.7. После зачисления детей в МБОУ «Гимназия № 46» на основании 

заявления родителей может осуществляться психолого-педагогическое 

тестирование, диагностическое обследование, собеседование с целью 

определения уровня подготовки детей к освоению общеобразовательных 

программ. 

Результаты диагностического обследования, заключение психолого-

педагогической комиссии о готовности к обучению носят рекомендательный 

характер для определения педагогическим коллективом форм и методов 

обучения ребенка и не могут использоваться как инструмент для отбора. 

3.8. Формирование контингента первых классов осуществляется приказом по 

лицею не позднее 31 августа текущего года. 

3.9. После издания приказа о формировании контингента обучающихся 

первых классов до 1 сентября текущего учебного года на каждого 

первоклассника формируется личное дело, в котором хранятся заявление о 

приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

4. ПРИЕМ ОБУЧАЮЩИХСЯ В 10-Е КЛАССЫ. 

4.1. В 10 классы принимаются выпускники 9-х классов,  освоившие в полном 

объеме образовательные программы основного общего образования.  

4.2. Прием заявлений в 10-е классы начинается: 



- после вручения аттестатов об основном общем образовании для 

обучающихся, окончивших 9 классы в Гимназии или других 

общеобразовательных учреждениях и проживающих на территории, 

закрепленной за гимназией; 

- для обучающихся, окончивших 9 классы в Гимназии или других 

образовательных учреждениях, но не проживающих на территории, 

закрепленной за МБОУ «Гимназия № 46», начинается после завершения 

приема детей, проживающих на закрепленной территории до момента 

заполнения свободных мест (по 05.09). 

4.3. Прием в 10-е классы осуществляется согласно общему порядку приема 

граждан в гимназию. 

4.4. Количество 10-х классов, открываемых в Гимназии, зависит от числа 

поданных заявлений граждан, наличия условий, созданных для 

осуществления образовательной деятельности. 

5. Особенности приема на обучение по программе среднего общего 

образования 

5.1. Гимназия проводит прием на обучение по программе среднего общего 

образования в профильные классы (естественнонаучный, гуманитарный, 

социально-экономический, технологический, универсальный). 

5.2. Индивидуальный отбор при приеме и переводе на профильное обучение 

по программам среднего общего образования организуется в случаях и в 

порядке, которые предусмотрены законодательством. 

5.3. Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на 

информационном стенде в лицее и на официальном сайте гимназии в сети 

интернет до начала приема. 

5.4. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка, желающего 

обучаться в профильном классе. Заявление подаётся в образовательную 

организацию не позднее чем за 3 рабочих дня до начала индивидуального 

отбора. При подаче заявления предъявляется оригинал документа, 

удостоверяющего личность заявителя. В заявлении указываются следующие 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

 дата и место рождения ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

 адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 

 контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

 профиль обучения. 



5.5. К заявлению, указанному в пункте 5.4. правил, прилагаются копии 

следующих документов, заверенных директором гимназии: 

 свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя (для родителей (законных представителей) детей, 

проживающих на закрепленной территории); 

 свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документа, 

содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории (для родителей (законных 

представителей) детей, проживающих на закрепленной территории); 

 документа, подтверждающего родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации, – на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык 

(для родителей (законных представителей) детей, являющихся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства); 

 выписки из протокола педагогического совета с результатами 

государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по образовательным 

программам основного общего образования; 

 документа, подтверждающего наличие преимущественного или 

первоочередного права на предоставление места в школе (при наличии). 

5.6. При приеме в гимназию для получения среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании установленного 

образца. 

5.7. Индивидуальный отбор осуществляется на основании балльной системы 

оценивания достижений детей, в соответствии с которой составляется 

рейтинг кандидатов. Рейтинг для индивидуального отбора составляется на 

основании баллов, полученных путём определения среднего балла аттестата 

следующим образом: 

 для кандидатов, подавших заявление на зачисление в классы 

универсального профиля, складываются все отметки в аттестате об 

основном общем образовании и делятся на общее количество отметок; 

 для кандидатов, подавших заявление на зачисление в классы 

гуманитарного профиля, в соответствие с балльной системой с помощью 

коэффициентов приводятся учебные предметы предметных областей 

«Русский язык и литература», «Общественно-научные предметы» и 

«Иностранные языки». Если учебные предметы изучались на базовом 

уровне, к итоговой отметке в аттестате применяется коэффициент 1,0. Если 

учебные предметы изучались на углубленном уровне, к итоговой отметке в 

аттестате применяется коэффициент 1,25. Затем вычисляется средний балл 

аттестата: все отметки в аттестате об основном общем образовании с 

учетом повышающего коэффициента складываются и делятся на общее 

количество отметок; 



 для кандидатов, подавших заявление на зачисление в классы 

технологического профиля, в соответствие с балльной системой с помощью 

коэффициентов приводятся учебные предметы предметных областей 

«Математика и информатика» и «Естественно-научные предметы». Если 

учебные предметы изучались на базовом уровне, к итоговой отметке в 

аттестате применяется коэффициент 1,0. Если учебные предметы изучались 

на углубленном уровне, к итоговой отметке в аттестате применяется 

коэффициент 1,25. Затем вычисляется средний балл аттестата: все отметки 

в аттестате об основном общем образовании с учетом повышающего 

коэффициента складываются и делятся на общее количество отметок; 

 для кандидатов, подавших заявление на зачисление в классы 

социально-экономического профиля, в соответствие с балльной системой с 

помощью коэффициентов приводятся учебные предметы предметных 

областей «Математика и информатика» и «Общественно-научные 

предметы». Если учебные предметы изучались на базовом уровне, к 

итоговой отметке в аттестате применяется коэффициент 1,0. Если учебные 

предметы изучались на углубленном уровне, к итоговой отметке в аттестате 

применяется коэффициент 1,25. Затем вычисляется средний балл аттестата: 

все отметки в аттестате об основном общем образовании с учетом 

повышающего коэффициента складываются и делятся на общее количество 

отметок; 

 для кандидатов, подавших заявление на зачисление в классы 

естественно-научного профиля, в соответствие с балльной системой с 

помощью коэффициентов приводятся учебные предметы предметных 

областей «Математика и информатика» и «Естественно-научные 

предметы». Если учебные предметы изучались на базовом уровне, к 

итоговой отметке в аттестате применяется коэффициент 1,0. Если учебные 

предметы изучались на углубленном уровне, к итоговой отметке в аттестате 

применяется коэффициент 1,25. Затем вычисляется средний балл аттестата: 

все отметки в аттестате об основном общем образовании с учетом 

повышающего коэффициента складываются и делятся на общее количество 

отметок. 

5.8. Рейтинг кандидатов выстраивается по мере убывания набранных ими 

баллов. Приемная комиссия на основе рейтинга формирует список 

кандидатов, набравших наибольшее число баллов, в соответствии с 

предельным количеством мест, определённых школой для приема в 

профильные классы. 

5.9. При равном количестве баллов в рейтинге кандидатов 

преимущественным правом при приёме (переводе) пользуются помимо лиц, 

установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации 

и субъектов Российской Федерации, следующие категории лиц: 

 в первую очередь: победители и призёры всех этапов всероссийской 

олимпиады школьников по предмету(ам), который(ые) предстоит изучать 



углублённо, или предмету(ам), определяющему (определяющим) 

направление специализации обучения по конкретному профилю; 

 во вторую: очередь победители и призёры областных, всероссийских 

и международных конференций и конкурсов научно-исследовательских 

работ или проектов, учреждённых департаментом образования Энской 

области, Министерством просвещения Российской Федерации, по 

предмету(ам), который(ые) предстоит изучать углублённо, или 

предмету(ам), определяющим направление специализации обучения по 

конкретному профилю. 

5.10. На основании списка приемной комиссии издается приказ о зачислении 

и комплектовании профильных классов. 

5.11. Информация об итогах индивидуального отбора доводится до сведения 

кандидатов, их родителей (законных представителей) посредством 

размещения на официальном сайте и информационных стендах школы в день 

издания приказа о зачислении. 

5.12. В случае несогласия с решением комиссии родители (законные 

представители) кандидата имеют право не позднее чем в течение 2 рабочих 

дней после дня размещения информации о результатах индивидуального 

отбора направить апелляцию в конфликтную комиссию школы. 

5.13. Индивидуальный отбор для получения среднего общего образования в 

профильных классах не осуществляется в случае приёма в лицей в порядке 

перевода обучающихся из другой образовательной организации, если 

обучающиеся получали среднее общее образование в классе с 

соответствующим профильным направлением. 

6. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам 

6.1. Количество мест для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований 

устанавливает учредитель. 

Количество мест для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам за счет средств физических и (или) 

юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг 

устанавливается ежегодно приказом директора не позднее чем за 30 

календарных дней до начала приема документов. 

6.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам принимаются все желающие в соответствии с возрастными 

категориями, предусмотренными соответствующими программами обучения, 

вне зависимости от места проживания. 



6.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется без вступительных испытаний, без 

предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой образовательной программы.  

6.4. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В 

приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии 

медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

6.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего 

поступающего или по заявлению родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего. В случае приема на обучение по договорам об 

оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на 

основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает директор 

школы. 

6.6. Для зачисления на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам совершеннолетние поступающие вместе с 

заявлением представляют документ, удостоверяющий личность. 

Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, 

представляют документ, удостоверяющий личность иностранного 

гражданина, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

России. 

6.7. Для зачисления на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам родители (законные представители) 

несовершеннолетних вместе с заявлением представляют оригинал 

свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство 

заявителя, за исключением родителей (законных представителей) 

поступающих, которые являются обучающимися школы. 

6.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних, не 

являющихся гражданами РФ, родители (законные представители) 

несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев 

дополнительно представляют документы, предусмотренные разделом 4 

правил, за исключением родителей (законных представителей) поступающих, 

которые являются  обучающимися школы. 

6.9. Для зачисления на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта 

совершеннолетние поступающие и родители (законные представители) 

несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского 



учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию 

конкретным видом спорта, указанным в заявлении. 

6.10. Ознакомление поступающих и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с уставом лицея, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, образовательными программами и  

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 4 правил. 

6.11. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в 

порядке, предусмотренном разделом 4 правил. 

6.12. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется 

приказом директора лицея. Зачисление на обучение по договорам об 

оказании платных образовательных услуг осуществляется в порядке, 

предусмотренном локальным нормативным актом лицея. 

 

7. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КЛАССОВ 

7.1. МБОУ «Гимназия № 46»  формирует контингент обучающихся в 

соответствии с действующим законодательством. 

7.2. Преимущественным правом зачисления пользуются граждане, 

проживающие на территории, закрепленной за МБОУ «Гимназия № 46» в 

Постановлении Администрации города Ростова-на-Дону «О закреплении 

муниципальных образовательных организаций за конкретными 

территориями (микрорайонами) города Ростова-на-Дону» от 22.02.2017 № 

136 с изменениями внесенными постановлением Администрации города 

Ростова-на-Дону от 27.03.2018 г. № 322, иные категории, указанные в п 9-13 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (приказ 

Министерства просвещения России от 02.09.2020 № 458 с изменениями от 

08.10.2021 года» . 

7.3. Количество первых, десятых классов в МБОУ «Гимназия № 46» зависит 

от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для 

осуществления образовательного процесса, с учётом Санитарных правил и 

норм, утвержденных Главным государственным санитарным врачом 

Российской Федерации 2.4.2.2821-10, и контрольных нормативов, указанных 

в лицензии. 

8. ПОРЯДОК РЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРНЫХ ВОПРОСОВ 

8.1 Спорные вопросы по приему обучающихся, возникающие между 

родителями (законными представителями) детей и администрацией 

Гимназии, регулируются учредителем. 

 



9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

9.1. Изменения и дополнения в положение вносятся в связи с изменением 

нормативно-правовых документов, регламентирующих правила приема и 

(или) по решению  педагогического совета, администрации гимназии;  

9.2. Дополнения и изменения утверждаются приказом директора гимназии. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение 1 

Директору  МБОУ «Гимназия № 46» 

Марине Викторовне Сурниной 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о зачислении в муниципальную образовательную 

организацию, реализующую программы общего образования 

_______________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 

Реквизиты документа, удостоверяющие личность заявителя (представителя 

заявителя):_____________________________________________________________. 
(наименование) 

Серия _____________ номер ___________________________________ дата выдачи, 

выдан:_________________________________________________________________. 

В лице:_________________________________________________________________, 

действующего на основании:______________________________________________. 
                                          (документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя) 
Телефон (факс) заявителя_________________________________________________. 

(при наличии) 

Телефон представителя заявителя__________________________________________. 
(при наличии) 

Место жительства (регистрации) заявителя __________________________________  

_______________________________________________________________________. 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, по которому должен 

быть направлен результат предоставления муниципальной 

услуги_________________________________________________________________. 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)/меня 

_______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения) 

_______________________________________________________________________. 
(свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи)  

_______________________________________________________________________ 
(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка) 

_______________________________________________________________________, 

в _____________________ класс ____________________________ учебного года 

Сведения о втором родителе: 

_______________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного) представителя ребенка 



_______________________________________________________________________. 
(адрес регистрации) 

_______________________________________________________________________. 
(контактный телефон) (электронная почта) 

 

Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение в 

общеобразовательные организации: ________________________________________ 
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс;  при наличии указывается категория) 
Сведения о праве преимущественного приема на обучение в образовательные 

организации____________________________________________________________. 
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория) 

Сведения о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий ля 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида)  

в соответствии с индивидуальной программой реабилитации: 

_______________________________________________________________________. 
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы) 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе 

_______________________________________________________________________. 
(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 

по адаптированной образовательной программе 

_______________________________________________________________________ 

. 
(в случае необходимости обучения, указанного поступающего по адаптированной образовательной программе) 

Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке 

_____________________. 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка) 

________________________________. 

Государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации) 

_______________________________________. 

Мать ______________________                      Отец ____________________________  
                (Подпись,расшифровка- ФИО,инициалы)                                                    (Подпись,расшифровка- ФИО,инициалы) 
С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию  

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся ознакомлен_________________________________________________. 

Мать ______________________                      Отец ____________________________  
                (Подпись,расшифровка- ФИО,инициалы)                                                    (Подпись,расшифровка- ФИО,инициалы) 
 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V): 



□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления; 

□ – в виде бумажного документа при личном обращении; 

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг; 

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты. 

           Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица,  

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 

также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 

предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 

режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления 

муниципальной услуги 

_________________________________________________________________. 

Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю. 

Документы прилагаются* 
* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются 

в адрес муниципальной образовательной организации города Ростова-на-Дону заказным письмом с уведомлением о вручении. 

Направляемые по почте копии подлежат нотариальному свидетельствованию либо свидетельствованию органом, выдавшим документ. 

 

Заявитель (представитель заявителя):___________________________ ________ 
(Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (подпись) 

«___»_______________20___г. 

 

Заявитель (представитель заявителя):__________________________ 

Приложение 2 

 

 

Директору  МБОУ «Гимназия № 46» 

города Ростова-на-Дону 

М.В.Сурниной  

                              

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении опечаток и (или) ошибок 

_________________________________________________________________. 
(Ф.И.О. физического лица) 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя 

заявителя):________________________________________________________ 

серия____________________ номер__________________________________, дата 

выдачи______________________________________________________, 

выдан___________________________________________________________. 
(кем, когда) 

В лице___________________________________________________________, 

действующего на основании 

_________________________________________________________________, 
     (документ, номер, дата выдачи)телефон (факс) заявителя 

_____________________________________________________________, 

                                                                       (при наличии) 

телефон представителя заявителя 

_________________________________________________________________, 
(при наличии) Место жительства (регистрации) заявителя 

_________________________________________________________________. 



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя,  

по которому должен быть направлен 

ответ____________________________________________________________. 

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении 

муниципальной 

услуги___________________________________________________________. 
(указывается точное наименование муниципальной услуги) 

Записано_________________________________________________________ 
          (указываются подлежащие исправлению сведения) 

в________________________________________________________________. 

(указывается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка) 

Правильная запись_________________________________________________  
(указываются необходимые сведения) 

в соответствии с___________________________________________________. 
(документ, в котором указаны сведения) 

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый 

документ. 

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.  
Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V): 

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления; 
□ – в виде бумажного документа при личном обращении; 

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица, 

на  обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а  

также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 

предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 

режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления 

муниципальной 

услуги __________________________________________________________. 

 
Документы прилагаются* 

* При отправке по почте заявления и пакет документов направляются 

в адрес муниципальной образовательной организации города Ростова-на-Дону 

почтовым отправлением с описью вложения. 

  

 

Заявитель (представитель заявителя): ______________________ __________          

(Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) 

(подпись) 

 

«___»_______________20___г. 

 
                                Приложение 3 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ «ГИМНАЗИЯ № 46 

 ИМЕНИ ГЕРОЯ СОВЕТСКОГО СОЮЗА ОГАНОВА С.М.» 

344016 г. Ростов-на-Дону                                                                                           тел./факс 278-19-05 

ул. Тимошенко, 30                                                                                                E-mail: sch46@donpac.ru 

ОГРН 1026103738000 



ИНН/КПП 6165099779/616501001 

 

Исх. № __ от __.__.202_ г.  

Уведомление о зачислении обучающегося 

ФИО ребенка _________________________________________________________________ 

Дата рождения _________________г. 

Прибыл(а) из _________________________________________________________________ 

Зачислен(а) в   _________ класс МБОУ «Гимназия № 46» приказ №_____ от 

_____________г. 

 


